校园新闻后台发布操作说明

通元CMS系统是我校网站群建设和管理的软件平台，我校的学校主页、新闻网以及绝大部分二级部门网站、专题网站均基于此系统建设和管理。下面以学校新闻网新闻上传为例，为大家进行操作说明，其他采用通元系统的二级部门网站参考以下操作说明。
1、 通元CMS系统登录方式
在学校内网访问http://10.1.4.122:8080/cms/页面，登录通元CMS系统后台。默认用户名为工号，默认密码为Ty123456，首次登陆后请务必自行修改密码。

2、 通元CMS系统密码修改方式
登录系统后台后，点击右上角的工号，跳出对话，点击“重置密码”；在弹出的“修改密码”窗口，进行密码的修改。
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3、 网站内容的编辑和上传
在新闻网—“建大新闻”下，新建稿件，填写好标题、摘要、供稿、摄影、审核（以上内容实名制填写）。
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复制粘贴文章内容后，点击“清除格式”和“行首缩进”。
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上传图片：新闻中的图片严禁发布原始照片，务必使用图像编辑软件（ACDsee、光影魔术手、PhotoShop、Microsoft Office Picture Manager等）修改为JPG格式文件，宽度为500像素，每篇新闻中的图片一般不超过三张，特殊情况图片较多时，可将多幅图片缩小合并为一张（如有多人发言时），排版时请注意要以“图+文、图+文……”的顺序进行，图片居中排版（图片下方如有简短说明文字请居中排版）——编辑完成后点击“保存”
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点击新发文章最右侧“预览”键，查看内容、格式，如有问题点击“编辑”键进行修改——经修改和再次预览，内容、格式完全正确后即可关闭页面，退出编辑，或者重复“新建”上传下一篇文章。
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